Licenciado

Guatemala, 30 de abril de 2019
informe Ne. 003-2049

Juan Alberte Monzdn Esquivel
Viceministro de Cuftura
Su Despacho

Estimadoe Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Bervicios Técnicos Numero. 2901-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 131-2019, correspondiente al mes de abril del presente afio v para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura ntimero 0008 Serie “A".

Actividades a realizar.

a)

b)
c)

ch)

Apoyar en el ingreso de informacion de los hienes adguiridos en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SIiCOIN- para la creacion de los codigos
correspondientes.

Apoyar en la etigustada de los bienes de reciente adquisicion, cuando se le
requiere.

Apoyar en la verificacién fisica de los bienes a cargo de cada servidor publico de
la Direccion General de las Artes, cuando se le requiera.

Apoyar en la digitalizacién de [a informacién para la actualizacion de las tarjetas
de responsabilidad.

Apoyar en la generacién de certificaciones de inventarios, cuando se le requiera.
Apoyar en el registro de resguardo de responsabilidad se Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN-. ,

Apoyar a la Seccidn de Inventarios en los procesos de baja de los bienes en
desuso tanto de la Direccidn y Coordinacion como del resto de Centros de Costo
que conforman la Direccion General de las Artes.

Otras actividades afines a su contrato.



Raesuitados Obtenidns.

a) Se apoyo en el traslado de instrumentos musicales del Despacho Superior a favor
de [a Direccidn de Formacién Artistica e instrumentos musicales de la Direccion y
Coordinacién a favor de la Direccién de Formacion Artistica.

D) Se apoyd en la colocacion de codigos de Inventario en las formas 1-H.

c) Se apoyd en el etiquetado del equipo de cémpute que fueron donados por la
Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la ciencia y la Cuitura
{(UNESCO).

d) Se apoyo en el envio de FIN 1 y FIN 2 en el mes de abrit, dicha informacion fue
enviada para acceso a ia Informacion Pablica.

e) Se apoyo en la generacion de certificaciones de inventarios de tres vehiculos Yy una
pulidora de pisos.

f) Se apoyd en la creacion y etiquetacion de codigos de inventario a las
adauisiciones de la Direccion y Coordinacion.

Atentamente,
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